
Dieser Text ist in einfacher Sprache geschrieben.

Bewerbungs-Anschreiben
Das Bewerbungs-Anschreiben ist ein Brief an den Ausbildungs-Betrieb. Das Anschreiben ist 
wichtig. Lerne hier, wie du es schreibst.

Das gehört in dein Anschreiben

 » Wer du bist. Und für welchen Beruf du dich be-
wirbst.

 » Warum du bei dem Betrieb arbeiten willst.
 » Deine Stärken. Stärken sind das, was du gut 

kannst. Schreibe, wie deine Stärken zu deiner 
Wunsch-Ausbildung passen.

Bereite dein Anschreiben vor

 » Sammle Infos über deinen Wunsch-Beruf:  
planet-beruf.de » Berufe finden » Berufe A-Z

 » Stelle fest: Was brauche ich für diesen Beruf? 
Zum Beispiel: hand-werkliches Geschick.

 » Überlege: Was kann ich gut? Zum Beispiel mit 
Werk-Zeugen arbeiten. Das bedeutet: Meine 
Stärke ist hand-werkliches Geschick.

 » Prüfe: Passen meine Stärken zu meinem 
Wunsch-Beruf?

So schreibe ich mein Anschreiben

 » Ich schreibe den Ausbildungs-Beruf in die  
Betreff -Zeile.

 » Ich beginne mit „Sehr geehrte Frau …“ oder 
„Sehr geehrter Herr …“.

 » Ich zeige: Meine Stärken passen gut zu dem 
Beruf.

 » Ich erkläre: Warum bewerbe ich mich bei  
diesem Unternehmen?

 » Ich sehe mir das Muster-Anschreiben an.  
Das ist ein Beispiel.

So sieht ein Anschreiben aus
Das Muster-Anschreiben findest du hier: 
planet-beruf.de » Wie bewerbe ich mich? » 
Downloads zur Bewerbung

Beachte: Schreibe mit deinen eigenen Wor-
ten. Passe das Anschreiben auf dich persön-
lich an.
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